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 داوشگاٌ علًم پسشکی شيرازفىايری اطلاعات ياحدَای تابعٍ  کارشىاسان اجرايیآييه وامٍ 

 

 :تعاريف 

هشتثظ تا فٌاٍسٕ سضتِ ّإ ٗا واهپَ٘تش دس سضتِ ّإ ٗا تالاتش ،داسإ هذسن واسضٌاسٖ  :كارشٌاس فٌاٍري اطلاعات  - 1هادُ 

تش ػْذُ اٗطاى  ٍ ٍظاٗف هٌذسج دس فػل اٍل اٗي آٗ٘ي ًاهِ تِ فٌاٍسٕ اعلاػاتهٖ تاضذ ٍ هسٍَل٘ت تواهٖ اهَس هشتَط  اعلاػات 

 .هٖ تاضذ 

هَس هشتَط تِ ٍظاٗف اهسٍَل٘ت تواهٖ  دس ٍاحذّاٖٗ وِ واسضٌاس ًذاسًذ ٍ واسداى واهپَ٘تش اًجام ٍظ٘فِ هٖ ًواٗذ ،  - تثػشُ     

 (هحسَب هٖ ضًَذ  تِ ػٌَاى واسضٌاس.) فٌاٍسٕ اعلاػات تش ػْذُ اٗطاى هٖ تاضذ 

داسإ هذاسوٖ غ٘ش اص واهپَ٘تش هٖ تاضٌذ ٍ ٍظ٘فِ اغلٖ آًْا هشتثظ تا هذسن هشتَعِ هٖ تاضذ ٍ  :رابط فٌاٍري اطلاعات  – 2هادُ 

 . تا هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات ،ّوىاسٕ داسًذ 

تِ  ذى دٍسُ آهَصضٖ فشآٌٗذّإ اًجام واسٍ گزساً  ساتغاى فٌاٍسٕ اعلاػات ،پس اص تاٗ٘ذ هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات – 1تثػشُ     

اتلاؽ  ًاهثشدُتشإ دس غَست تاٗ٘ذ هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات ٍ ٍاحذ هشتَعِ ،هذت سِ هاُ تػَست آصهاٗطٖ فؼال٘ت هٖ ًواٌٗذ ٍ 

  خَاّذ تَد، تش اساس سضاٗتوٌذٕ ٍاحذ هشتَعِ ٍ هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات اص ػولىشد اٗطاىٍ  ٍ اتلاؽ آًْا سالاًِغادس هٖ گشدد 

دس ٍاحذّاٖٗ وِ ساتظ دس وٌاس واسضٌاس حضَس داسد ،هسٍَل٘ت تواهٖ اهَس تش ػْذُ واسضٌاس هٖ تاضذ ٍ ساتظ  لاصم تِ روش است 

 . هجَص هستم٘ن ًذاسد

تاٗذ  لاصم ، ٕتَاًوٌذ دسغَستهؼشفٖ هٖ گشدًذ اص عشف ٍاحذّإ تاتؼِ تِ ػٌَاى ساتظ فٌاٍسٕ اعلاػات  افشادٗىِ -2تثػشُ    

 .حذالل تِ هذت ٗه سال اًجام ٍظ٘فِ ًواٌٗذ 

ٍ واسضٌاساى فٌاٍسٕ اعلاػات ،دس غَست سضاٗت ٍاحذ ٍ هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات ، تِ فؼال٘ت خَد اداهِ هٖ دٌّذ  -3تثػشُ     

 .اتلاؽ آًْا سالاًِ توذٗذ هٖ گشدد 

 

 .شذٌ است تُيٍ تبصرٌ  51مادٌ ي  47،   قسمت 51 ، فصلسٍ ايه آييه وامٍ در 
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 يظايف کارشىاسان فىايری اطلاعات ياحدَای تابعٍ: فصل ايل 

ػهلاٍُ تهش وسهش حهك فٌهٖ هَ هة       لػل اٍل اٗي آٗ٘ي ًاههِ  ّإ  لسوت ٗه اص ضشح ٍظاٗف تث٘٘ي ضذُ دس ّشػذم اًجام   -1هادُ         

اخغهاس ،تهِ   گهشفتي  ٍ پس اص دٍ تهاس   ٍ دس غَست تىشاس هجذدپشسٌلٖ دسج دس پشًٍذُ ٍدس غَست تطخ٘ع هذٗشٗت گشفتي اخغاس 

 .ّ٘ات تذٍٕ سس٘ذگٖ تِ تخلفات اداسٕ واسوٌاى هؼشفٖ هٖ گشدًذ 

 

 ٍظايف عوَهي كارشٌاساى فٌاٍري اطلاعات:  قسوت اٍل 

 ٍ ضٌاسٌاهِ ًشمٍ تجْ٘ضات هشوض تلفي ضٌاسٌاهِ تجْ٘ضات ساٗاًِ إ ، تجْ٘ضات ضثىِ ٍ تِ سٍص ًگاُ داضتٌي تِْ٘   -1هادُ      

 دس ٍاحذّا هاًذّٖ اعلاػات تجْ٘ضات هَ َدافضاسّإ هَ َد ،تِ هٌظَس سا

 .ٍاسد گشدد  ICTMدس ًشم افضاس تاٗذ ،ٕ پ٘ص گفت ضٌاسٌاهِ ّا   - تثػشُ       

 ٍدس لالة فشم ّإ تذٍٗي ضذُ   (سخت افضاس ،ًشم افضاس ،ضثىِ ٍهخاتشات ) اسسال گضاسش فؼال٘ت ّإ اًجام ضذُ   -2هادُ      

فؼال٘ت ّا تػَست سٍصاًِ ٍ فشآٌٗذّا ( لالة فشم ّا دس ساٗت ضثىِ ساتغ٘ي  هَ َد هٖ تاضذ ) دستَسالؼول ّإ هذٗشٗت 

 ٍاسد گشدد   ICTMدس ًشم افضاس  ( سٍص اٍل فػل تؼذ  7حذاوثش تا ) تػَست فػلٖ تاٗستٖ 

دس تخطٌاهِ ّإ اسسال ضذُ دس هحذٍدُ سمف هجاص اًجام هشاحل واسضٌاسٖ فٌٖ خشٗذ ٍ تاٗ٘ذ فاوتَسّإ خشٗذ  -3هادُ       

وِ دس ساٗت ضثىِ ساتغ٘ي  ٍ خشٗذ عثك ل٘ست تجْ٘ضات هجاص( هؼاهلات وَچه ) اص عشف هذٗشٗت خذهات پطت٘ثاًٖ داًطگاُ 

 .هَ َد هٖ تاضذ 

ٖ وِ حضَس هوىي دس هَالؼٍ  تشگضاس ضذُ تَسظ هذٗشٗتّإ تاصآهَصٕ ّواٌّگٖ ٍ دس  لسات هستوش حضَس  -4هادُ       

 تِ ّوشاُ اسائِ دلاٗل تَ ْٖ٘ تػَست هىتَب ٍ تاٗ٘ذ هسٍَل هشتَعِ فٌاٍسٕ اعلاػات ،وسة ا اصُ اص هذٗشٗت ً٘ست

 ساػت آهَصش ضغلٖ دس عَل ٗه سال داضتِ تاضٌذ  24ّشٗه اص واسضٌاساى فٌاٍسٕ اعلاػات هَظف ّستٌذ حذالل : تثػشُ          

 ... ٍآهَصضْإ لاصم  فشاگ٘شٕاستما سغح ػلوٖ ٍ ػولٖ تا وَضص دس  ْت آهَصضٖ تِ هذٗشٗت ٍ  اػلام ً٘اصّإ -5هادُ      

ٍ اسائِ  اص تىٌَلَطْٗإ  ذٗذ  ْاًٖ اعلاع  ْت تِ سٍص ًگْذاضتي اعلاػات فٌٖ ٍ   ICTتاصدٗذ اص ساٗتْإ خثشٕ    -6هادُ      

 تاصخَسدّإ لاصم تِ هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات 

تِ ٍ ٍاحذّإ صٗش هجوَػِ   ir.ac.sums.ictm://http تاصدٗذ هستوش اص ٍب ساٗت هذٗشٗت في آٍسٕ اعلاػات   -7هادُ      

ٍ اسائِ ًظشات ٍ پ٘طٌْادّإ ساصًذُ  ْت استما ساٗت دس حَصُ فٌاٍسٕ اعلاػات ... هٌظَس اعلاع اص آخشٗي اخثاس ،تخطٌاهِ ّا ٍ 

 اّ

 

 سخت افسارٍظايف در حَزُ : قسوت دٍم 

  :وظارت بر ريوذ خريذ تجُيسات راياوٍ اي    - 5مادٌ 

 ( فشم ضواسُ ٗه ) دسٗافت ٗا تىو٘ل فشم دسخَاست خشٗذ تجْ٘ضات ساٗاًِ إ  - 1-1       

 ٍاحذ دسخَاست وٌٌذُ اصتشسسٖ واسضٌاسٖ ػلت ً٘اص خشٗذ تجْ٘ضات ساٗاًِ إ ٍ تاٗ٘ذ ، ٗا ػذم تاٗ٘ذ ً٘ - 2-1       

عثك هطخػات اسائِ ضذُ اص سَٕ هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات ( دس غَست تاٗ٘ذ ً٘اص)تِْ٘ ل٘ست تجْ٘ضات هٌاسة تا ً٘اص  -3-1       

 ( 5فشم ضواسُ )ٍاستثاعات 

http://ictm.sums.ac.ir/
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تاٗ٘ذ ) دس صهٌِ٘ ل٘وت ّا  ٍ تشسسٖ ل٘وت ٍ اػلام ًظش احتوالٍٖ هغاتمت تا ل٘ست تجْ٘ضات تاٗ٘ذ فاوتَسّا اص ًظش فٌٖ  -4-1      

 (ل٘وت تش ػْذُ واسپشداص هٖ تاضذ 

است هْش اسن ٍ سوت ، ْت ساتغ٘ي پس اص غذٍس اتلاؽ اص عشف هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات ٍاحذ هَظف  -تثػشُ            

 ٍواسضٌاساى ،تِْ٘ ًواٗذ

 (داًطىذُ تْذاضت  ITهحوذ غادلٖ ،واسضٌاس : تِ ػٌَاى هثال )           

 :كىترل فىي تجُيسات خريذاري شذٌ از وظر تطبيق با فاكتًر َاي تاييذ شذٌ ،بٍ صًرت زير       - 1دٌ ما

 ٍ هغاتمت تا ل٘ست تِْ٘ ضذُ ٍفاوتَس تاٗ٘ذ ضذُ تشسسٖ فٌٖ لغؼات ٍ گاساًتٖ ّإ اسائِ ضذُ  - 1-2       

ػات فٌٖ ٍ تاسٗخ ضشٍع ٍ خاتوِ گاساًتٖ لغؼات تػَست الػاق تشچسة ل٘ست لغؼات داخلٖ ساٗاًِ ّا ّوشاُ تا هطخ - 2-2       

 ICTMٍ ٍسٍد اعلاػات دس ًشم افضاس  (تْتش است تَسظ ضشوت فشٍضٌذُ اًجام گ٘شد ) سٍٕ ساٗاًِ ّإ خشٗذاسٕ ضذُ  هطخع تش 

 الػاق تشچسة وٌتشل فٌٖ دس پطت و٘س - 3-2      

 :فرآيىذ تعميرات       - 3مادٌ 

 تش سٍٕ ساٗاًِ ّإ هَ َد دس ٍاحذ... ًٍشم افضاسّإ  اًثٖ ،آًتٖ ٍٗشٍس ٍ ن ػاهل ّاًػة س٘ست - 3-1      

  تطخ٘ع ػَ٘ب سخت افضاسٕ س٘ستن ّا ٍ سفغ ػ٘ة تجْ٘ضات دس حذ آهَصش ّإ دادُ ضذُ - 2-3      

ّإ خػَغٖ ٍوٌتشل و٘ف٘ت تؼو٘ش  تِ ضشوت( چاپگش : هاًٌذ ) ًظاست تش فشآٌٗذ اسسال تجْ٘ضاتٖ وِ ً٘اص تِ تؼو٘ش داسًذ  - 3-3     

  تجْ٘ضات

ٍ ٍسٍد اعلاػات هشتَط   ًظاست تش فؼال٘ت ضشوت ّإ پ٘واًىاس عشف لشاسداد اص عشٗك چه ل٘ست ّإ ًظاستٖ -تثػشُ              

 غَست هٖ گ٘شد ICTMتِ تؼو٘شات دس ًشم افضاس 

 

 شبكٍِظايف در حَزُ :  سَم  قسوت

تش اساس استاًذاسد ّإ في آٍسٕ اعلاػات ٍ   Active  ٍPassiveِ٘ تجْ٘ضات ضثىِ اػن اص ًگْذاسٕ غح٘ح اص ول - 1هادُ 

 استثاعات

هاًٌذ ًمطِ واتل وطٖ ّا ) تش اساس استاًذاسد هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات ٍ استثاعات  LANتِْ٘ هستٌذات  اهغ ضثىِ  - 2هادُ 

   ... (،هطخػات سشٍس ،سَٗ٘چ ّا ٍ 

  Activeص واستشد ٍ ًحَُ ػولىشد تجْ٘ضات آگاّٖ واهل ا - 3هادُ 

  آگاّٖ واهل اص ًحَُ استثاط هشوض تا ساختواى هشوضٕ ٍ دستشسٖ تِ ضثىِ اٌٗتشاًت ٍ اٌٗتشًت - 4هادُ 

  هطىلات احتوالٍٖ ًحَُ سفغ  LANل اص ًحَُ ػ٘ة ٗاتٖ دسًٍٖ ضثىِ آگاّٖ واه - 5هادُ 

  هَ َد LANاص ًمغِ اتتذاٖٗ تا اًتْاٖٗ ضثىِ  حفظ ، ًگْذاسٕ ، پطت٘ثاًٖ ٍ ػ٘ة ٗاتٖ - 6هادُ 

  هغلغ ًوَدى هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات ٍ استثاعات اص ّشگًَِ تغ٘٘ش ، تحَل  ٍ ً٘اصّا - 7هادُ 

 ... (ٍواست ضثىِ ٍ IP)  إ ولِ٘ س٘ستوْإ واهپَ٘تشٕ هَ َد دس هشوض هشتَعِ ػ٘ة ٗاتٖ ٍ سفغ هطىل ضثىِ - 8هادُ 

 (اختػاغٖ واسضٌاساى )  + Network٘ستن ػاهل لٌَ٘وس ٍ هفاّ٘ن اٍلِ٘ ضثىِ  آضٌاٖٗ تا س - 9هادُ 
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 ٍ تَسؼِ آى ٍ تلاش  ْت حفظ ٍ ًگْذاسٕ تجْ٘ضات ضثىِ ذٗذ هغلغ تَدى اص اًجام ّشگًَِ ػول٘ات ػوشاًٖ  - 11هادُ 

 

 يٌترًتاحَزُ  ٍظايف در :  قسوت چْارم 

ٍ ًشم افضاسّإ ( داًلَد ، حجن  FTP2,FTP3) ٍ استفادُ اص اهىاًات اٌٗتشًت  VPN  ٍDial-upآضٌاٖٗ تا ًحَُ ساختي  - 1هادُ 

  اًثٖ

 ّإ س٘ستن  ْت اتػال تِ اٌٗتشًت   errorضٌاساٖٗ  - 2هادُ 

   ADSLاضتشان خغَط  ٍ ٗا ٍٗا ضخػٍٖتاٗ٘ذ ً٘اص فشم دسخَاست ساٌّواٖٗ واستشاى  ٍاحذّا  ْت گشفتي اضتشان اداسٕ  - 3هادُ 

 (اٗت هشوض اٌٗتشًت تَض٘ح دادُ ضذُ است دس سَق هَاسد ف )

 هطىلات اٗي حَصُ تِ واستشاى ٍاحذ خَدساُ حل تشإ ضٌاخت ٍآضٌاٖٗ تا ه٘ضاى پٌْإ تاًذ دس داًطگاُ ٍ اسائِ  - 4هادُ 

 

 ٍظايف در حَزُ  ًرم افسار:   قسوت پٌجن

  اسٕ ٍ تْثَد س٘ستنپ٘گ٘شٕ ٍ اسائِ ساّىاسّإ هٌاسة  ْت سفغ هطىلات ًشم افض - 1 هادُ

 هطاٍسُ تِ ٍاحذ هشتَعِ  ْت هىاً٘ضُ وشدى فشاٌٗذ ّا - 2 هادُ

  ّواٌّگٖ تا هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات دس خػَظ ػمذ لشاسدادّإ پطت٘ثاًٖ ًشم افضاسّا - 3 هادُ

 (هَسد تماضا اًتظاسات ٍاحذ اص  ًشم افضاسٍ تِْ٘ ، تٌظ٘ن ٍ هستٌذ ساصٕ ً٘اصّا  ) RFPّوىاسٕ دس تِْ٘  - 4 هادُ

 ... (هاًٌذ حضَس ٍغ٘اب ٍ دستگاُ تاٗوىس ) آضٌاٖٗ فٌٖ تا ًشم افضاس ّا ٍ سخت افضاسّإ هشتَعِ   - 5 هادُ

٘شٕ هٌاسة تش هسائل گًشم افضاسّإ ٍاحذ هشتَعِ  ْت پ٘( ح٘غِ ٍ ًَع فؼال٘ت ّإ تحت پَضص)آگاّٖ اص ول٘ات   - 6 هادُ

 هشتَعِ

 اص ًشم افضاس ّا تػَست دٍسُ إ ٍ آسضَ٘ آًْا(   Backup data)ذ تِْ٘ فاٗل پطت٘ثاى ًظاست ٍ پ٘گ٘شٕ سًٍ - 7 هادُ

  تاٗ٘ذ اتوام واس پشٍطُ ّا ٍ ٗا فاوتَس ّإ ًشم افضاسٕ - 8 هادُ

 دس ٍاحذ هحل خذهتهغلغ تَدى اص ّش گًَِ تغ٘٘ش ٍ تحَل ًشم افضاسٕ  - 9 هادُ

ً٘اص ٍاحذ ٍ اسائِ ساّىاسّا ٍ هطاٍسُ دس پ٘ادُ ساصٕ ّشچِ تْتش ًشم افضاس دس  پ٘گ٘شٕ ساُ اًذاصٕ ًشم افضاسّإ هَسد -11هادُ 

 ٍاحذّإ صٗش هجوَػِ

 تِْ٘ هستٌذات هَسد ً٘اص  ْت اسصٗاتٖ وو٘تِ فٌاٍسٕ اعلاػات ٍ اتَهاسَ٘ى اداسٕ -11هادُ 

 

 ٍظايف در حَزُ  ٍب سايت:   قسوت ششن

 إ ٍب ساٗت ٍاحذٍ آدسس ّ ICARUSآضٌاٖٗ تا ًشم افضاس  - 1هادُ 

بررسي يب سايت َاي ياحذَاي مختلف ياعلام وظرات بٍ مذيريت فىايري اطلاعات جُت بُتر شذن كيفيت تمامي يب سايت َاي  - 1مادٌ 

 زير مجمًعٍ



6 
 

  

 ضبكه رابطينبخص 

 

 دانطگاه علوم پسضكي ضيراز

 مذيريت فناوري اطلاعات و ارتباطات

 7/5/11            :تاريخ تكويل  هٌْذس بحتَئي      : تكويل كٌٌذُ  aien3.docx      :ًام فايل 

 

 آييي ًاهِ اجرايي كارشٌاساى فٌاٍری اعلاػات داًشگاُ  : ػٌَاى

 ( ختلفاص عشٗك تاصدٗذ اص ساٗتْإ ه) ٍب ساٗت  عشاحٖآضٌاٖٗ تا استاًذاسد ّإ  - 3هادُ 

 ... (اخثاس ٍ اعلاػِ٘ ٍ ) ة ٍب ساٗت  تِ سٍص ًگِ داضتي هغال - 4هادُ 

 (دس غَست هتفاٍت تَدى ساتغاى )  تشسٍٕ واس ساتظ ٍب ساٗت ITًظاست واسضٌاس  - 5هادُ 

 ًظاست هستم٘ن تش سٍٕ ٍب ساٗت ٍاحذ خَد ،اًتمال هطىلات ٍپ٘گ٘شٕ آًْا  - 6هادُ 

 

 HISٍظايف در حَزُ  :   قسوت ّفتن

ئِ ضذُ اص عشف ضشوت پ٘واًىاس ٍگضاسش اضىالْإ احتوالٖ تِ واسضٌاس هسٍَل آهَصش ًشم ًظاست تش آهَصش ّإ اسا - 1 هادُ

 افضاس

 ّوىاسٕ تا هذٗشٗت ت٘واسستاى  ْت تْتش ضذى ضشاٗظ واستشٕ ًشم افضاس - 2هادُ 

ِ تؼَٗض ضذُ لغؼ)  ًظاست تش فؼال٘ت ّإ ضشوت پ٘واًىاس دس صهاى سشٍٗس ّإ دٍسُ إ ٍ تحَٗل گشفتي لغؼات داغٖ - 3هادُ 

 ٍ تاٗ٘ذ ٗا ػذم تاٗ٘ذ غَست ٍضؼ٘ت ّإ اسائِ ضذُ اص سَٕ ضشوت( 

 اسسال آًْا تػَست فػلٍٖ تَسظ سَپشٍاٗضسّا  HISًظاست تش تِْ٘ گضاسش ّإ  - 4هادُ 

  ْت سفغ هطىلات هَ َد دس س٘ستن HISّواٌّگٖ ٍ ّوىاسٕ تا سَپشٍاٗضس  -5هادُ 

تِ  HISٍ اػلام ً٘اصّإ سخت افضاسٕ ٍ صٗش ساختٖ  HIS ْت ساُ اًذاصٕ ًشم افضاس  HISپ٘گ٘شٕ آهادُ ساصٕ صٗشساخت  -6هادُ 

 هذٗشٗت ٍاحذ

 

 اتَهاسيَى اداريحَزُ  ٍظايف در :   قسوت ّشتن

 آگاّٖ واهل اص تٌظ٘وات ًشم افضاس اتَهاسَ٘ى اداسٕ  - 1هادُ 

 س٘ستن اتَهاسَ٘ى اداسٕ  ْت آهَصش ًشم افضاس ٍ سفغ اضىال  واستشاى ضاغل دس آى ٍاحذ  تإ دآضٌاٖٗ واستش - 2هادُ 

 دس آى هشوض  ....( تغ٘٘ش سوت ٍ  -فؼال ) اعلاع سساًٖ اص ٍضؼ٘ت س٘ستن اتَهسَ٘ى اداسٕ ٍ واستشاى  - 3هادُ 

 اس اع ًاهِ تِ گ٘شًذُپ٘گ٘شٕ ساُ اًذاصٕ دت٘شخاًِ ٍ تاٗگاًٖ هىاً٘ضُ ٍ ًظاست تش سًٍذ غح٘ح  -4هادُ 

  

 هخابراتحَزُ  ٍظايف در :  ًْن  قسوت

 (هشاوض تلفي داسإ ساٗاًِ ) آضٌاٖٗ تا ًشم افضاس هشوض تلفي ٍ ًحَُ استثاط س٘ستن ساٗاًِ تا هشوض تلفي  - 1هادُ

هشاوهض   ْهت  ) دس هَالغ ضشٍسٕ  ْت استفادُ ( اص عشٗك هخاتشات داًطگاُ )  تْ٘ٔ ًشم افضاس هشوض تلفي تػَست  - 2هادُ      

 (تلفي داسإ ساٗاًِ 

 (هشاوض تلفي داسإ ساٗاًِ  ْت )  تِْ٘ و٘س سصسٍ تشإ هشوض تلفي ٍ  اٗگضٌٖٗ دس هَالغ ضشٍسٕ - 3هادُ      

 (هشاوض فالذ ساٗاًِ ) آضٌاٖٗ تا ػولىشد ول٘ذ ّإ وٌسَل هشوض تلفي  - 4هادُ      
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 ضبكه رابطينبخص 

 

 دانطگاه علوم پسضكي ضيراز

 مذيريت فناوري اطلاعات و ارتباطات

 7/5/11            :تاريخ تكويل  هٌْذس بحتَئي      : تكويل كٌٌذُ  aien3.docx      :ًام فايل 

 

 آييي ًاهِ اجرايي كارشٌاساى فٌاٍری اعلاػات داًشگاُ  : ػٌَاى

 ْت آضٌاٖٗ تا لاتل٘تْإ دستگاُ ٍ تسلظ وافٖ تش ًحَٓ ػولىشد غح٘ح دستگاُ ٍ ػ٘هة  (  )  ل آهَصش دستگاُ هثذ - 5هادُ      

 ٗاتٖ آى

 ٍ سفغ ػَ٘ب احتوالٖ  ًظاست سٍصاًِ تش ػولىشد غح٘ح دستگاُ  - 6هادُ      

 ٍ تاعشْٗإ هشوض تلفي  UPSًظاست تش غحت ػولىشد  - 7هادُ      

ٍ  ٗهشتظ رداخلٖ ٍ هستم٘ن هَ َد ، تِ سٍصسساًٖ آى ٍ اعلاع سسهاًٖ تهِ توهام ٍاحهذّإ      َطچِ تلفي اص ولِ٘ خغتِْ٘ دفتش - 8هادُ      

 هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات ٍ استثاعات
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 ضبكه رابطينبخص 

 

 دانطگاه علوم پسضكي ضيراز

 مذيريت فناوري اطلاعات و ارتباطات

 7/5/11            :تاريخ تكويل  هٌْذس بحتَئي      : تكويل كٌٌذُ  aien3.docx      :ًام فايل 

 

 آييي ًاهِ اجرايي كارشٌاساى فٌاٍری اعلاػات داًشگاُ  : ػٌَاى

 ارزشيابی علمی ،فىی ي عملکردی کارشىاسان فىايری اطلاعات ياحدَای تابعٍ: ديم فصل 

 

 :اسصٗاتٖ هٖ گشدد اساس هَاسد صٗش ػولىشد واسضٌاساى ٍ ساتغاى فٌاٍسٕ اعلاػات تش 

  گضاسش ّإ اًجام واس اسائِ  :قسمت ايل 

 اًجام غح٘ح ٍظاٗف هحَلِ  :قسمت ديم 

 اص ٍاحذّإ تاتؼِ ّإ هذٗشٗت تاصدٗذ:  قسمت سًم

 آصهَى ّإ اسصض٘اتٖ  :قسمت چُارم 

 

 (رم افسار ساهاًذّي تجْيسات فٌاٍري اطلاعات ٍرٍد گسارش ّاي اًجام كار در ً) ارائِ گسارش ّاي اًجام كار   -قسوت اٍل 

 

ٍ ضٌاسٌاهِ ًشم افضاسّإ ، تجْ٘ضات هشوض تلفي ضٌاسٌاهِ تجْ٘ضات ساٗاًِ إ ، تجْ٘ضات ضثىِ ٍ تِ سٍص ًگاُ داضتي تِْ٘   - 1هادُ 

 ٍاسد گشدد  ICTMافضاس  دس ًشمدس ٍاحذّا هٖ تاضذ وِ ضٌاسٌاهِ ّا تاٗذ  هاًذّٖ اعلاػات تجْ٘ضات هَ َدهَ َد ،تِ هٌظَس سا

ٍ دس لالة فشم ّإ تذٍٗي ضذُ   (سخت افضاس ،ًشم افضاس ،ضثىِ ٍهخاتشات ) اسسال گضاسش فؼال٘ت ّإ اًجام ضذُ  -2هادُ  

 ICTMاص عشٗك ًشم افضاس ( لالة فشم ّا دس ساٗت ضثىِ ساتغ٘ي  هَ َد هٖ تاضذ ) دستَسالؼول ّإ هذٗشٗت 

دس ًشم افضاس  ( سٍص اٍل فػل تؼذ  7حذاوثش تا ) تػَست فػلٖ ػَست سٍصاًِ ٍ فشآٌٗذّا تاٗستٖ فؼال٘ت ّا ت -تثػشُ        

ICTM   ٍاسد گشدد 

 

 (ارزيابي هي گردد فٌاٍري اطلاعات ،تَسط رئيس ٍاحذ ٍ كارشٌاساى هذيريت ) اًجام صحيح ٍظايف هحَلِ  -قسوت دٍم 

 

 .ضَد  هِ اداسٕ تػَست سالاًِ اًجام هًٖااص عشٗك اسسال ًظش سٌجٖ اص سئ٘س ٍاحذ  -1هادُ 

 ًظش سٌجٖ اص سئ٘س ٍاحذ دس تاصدٗذ ّإ سالاًِ -2هادُ 

تش اساس اهَس اس اع دادُ ضذُ ٍ پ٘گ٘شٕ ٗا ػذم پ٘گ٘شٕ هَاسد تَسظ فٌاٍسٕ اعلاػات واسضٌاساى هذٗشٗت ًظش سٌجٖ اص  -3هادُ 

ٖ وِ  ْت اسصٗاتٖ دس ًظش گشفتِ هٖ ضَد تِ غَست صٗش هٖ اًجام هٖ ضَد وِ تؼضٖ اص هَضَػات،تػَست فػلٖ  واسضٌاساى 

 :تاضذ 

 اسسال گضاسش ّإ هَسد ً٘اص واسضٌاساى هذٗشٗت دس هَػذ همشس-1-3

 پ٘گ٘شٕ اتػال سشٗغ ضثىِ ّإ اٌٗتشًت ٍ اٌٗتشاًت دس غَست لغؼٖ-2-3

 ًػة ٍ ساُ اًذاصٕ ًشم افضاسّإ  ذٗذ اسائِ ضذُ اص عشف هذٗشٗت-3-3       

 ّإ آهَصضٖ هَسد ً٘اص واسوٌاى ٍاحذ تشگضاسٕ ولاس-4-3
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 ضبكه رابطينبخص 

 

 دانطگاه علوم پسضكي ضيراز

 مذيريت فناوري اطلاعات و ارتباطات

 7/5/11            :تاريخ تكويل  هٌْذس بحتَئي      : تكويل كٌٌذُ  aien3.docx      :ًام فايل 

 

 آييي ًاهِ اجرايي كارشٌاساى فٌاٍری اعلاػات داًشگاُ  : ػٌَاى

 (بر اساس چک ليست ّاي تْيِ شذُ تَسط كارشٌاساى هذيريت ٍ هذيريت ) از ٍاحذّاي تابعِ ّاي هذيريتبازديذ -قسوت سَم 

 

ضذُ اًجام هٖ ضَد وِ تش اساس چه ل٘ست ّإ تِْ٘ حذالل ٗه تاس دس سال واسضٌاساى هذٗشٗت اص ٍاحذّإ تاتؼِ تاصدٗذ  -1هادُ 

 .غَست هٖ گ٘شد  واسضٌاساى،اسصٗاتٖ 

 .تاصدٗذ هذٗشٗتٖ اص ٍاحذّإ تاتؼِ حذالل ٗه تاس دس سال اًجام هٖ ضَد  -2هادُ 

 .اًجام هٖ ضَد دس هَالغ ضشٍسٕ (  هاًٌذ واتل وطٖ ضثىِ ساختواى ّإ  ذٗذ)  تاصدٗذّإ هَسدٕ -3هادُ 

 

 آزهَى ّاي ارزشيابي   -قسوت چْارم 

 ّاي ارزشيابي  آزهَى -1هادُ 

 .سال تشگضاس هٖ گشدد  عَلدس آصهًَْإ اسصض٘اتٖتِ هٌظَس اسصٗاتٖ ػلوٖ ،فٌٖ ٍ ػولىشدٕ ساتغ٘ي تش اساس هَضَػات صٗش ،

 .تؼذاد آصهَى ّا ٍ صهاى تشگضاسٕ آًْا ،اص عشف هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات هطخع هٖ گشدد : ثػشُ ت        

 ارزشيابي علوي  - 1-1

تاضذ وِ واسضٌاساى تاٗذ دس صهاى تحػ٘ل ٗا دس عَل خذهت خَد اص عشٗك خَد آهَصٕ ،ولاس ّإ  ضاهل هغالة ػلوٖ هٖ

 .آهَصضٖ دس خاسج اص اداسُ ٍ ٗا واسگاُ ٍ سوٌ٘اسّإ آهَصضٖ تشگضاس ضذُ تَسظ اٗي هذٗشٗت ،فشا گشفتِ تاضٌذ 

 .هٖ تاضذ (  ٍ هخاتشات م افضاسًش ،،سخت افضاس ٍ تؼو٘شات ،ضثىِ   ICDL) ضاهل هغالة ػلوٖ ٍاتستِ تِ سضتِ  -

 ارزشيابي عولكردي  - 2-1          

هاًٌذ ًظاست تش خشٗذ تجْ٘ضات ) .هٖ تاضذ دس حَصُ ّإ هختلف فٌاٍسٕ اعلاػات فشآٌٗذّإ اًجام واس  ه٘ضاى ووٖ ٍ و٘فٖ ضاهل

 (فٌاٍسٕ اعلاػات 

 ارزشيابي َّش ٍ استعذاد  -3-1         

َش هٖ تاضذ ،وِ تِ ػٌَاى ًوشات اغلٖ آصهَى دس ًظش گشفتِ ًطذُ ٍ تِ ػٌَاى ًوشُ ووىٖ هحسَب ل تست ّإ اسصض٘اتٖ ّضاه

 .هٖ گشدد 

 

 اصَل ارزشيابي  -2هادُ 

 .سَالات هشتَط تِ  آصهَى تَسظ آهَصضگاُ ّإ خػَغٖ ٍ واسضٌاساى هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات تِْ٘ هٖ گشدد  -2-1

 .ل ٍ لالة اوثشٗت سَالات تػَست تست هٖ تاضذ سَا 31تا  11تؼذاد سَالات دس ّش حَصُ ت٘ي  -2-2

 .ْت تشسسٖ پاسخٌاهِ ّا ٍ غحت آصهَى اص ًشم افضاس تحل٘ل گش آصهَى تا ًام آصهَدُ استفادُ هٖ گشدد    -3-2

 

 شرايط قبَلي در آزهَى   -3هادُ 

 :سغح عثمِ تٌذٕ هٖ گشدًذ  6ضشوت وٌٌذگاى دس آصهَى تش اساس ًوشات اوتساتٖ ،دس      
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 ضبكه رابطينبخص 

 

 دانطگاه علوم پسضكي ضيراز

 مذيريت فناوري اطلاعات و ارتباطات

 7/5/11            :تاريخ تكويل  هٌْذس بحتَئي      : تكويل كٌٌذُ  aien3.docx      :ًام فايل 

 

 آييي ًاهِ اجرايي كارشٌاساى فٌاٍری اعلاػات داًشگاُ  : ػٌَاى

 08ورات بالاتر از ً -1

 .لثَل تَدُ ٍدس سغح ػالٖ لشاس هٖ گ٘شًذ  81ًوشات تالاتش اص  -1-1

 .هاُ هٖ ضًَذ  6تِ هذت ( دسغذ  41) اٗي افشاد هطوَل پشداخت حك فٌٖ تالاتشٕ  -2-1

 .اّذا هٖ گشدد ضٕتِ سِ ًفش اٍل آصهَى  َاٗ -تثػشُ 

 08تا  08ًورات بيي  -2

 .ح خَب لشاس هٖ گ٘شًذ لثَل تَدُ ٍدس سغ 81تا 61ًوشات ت٘ي  -1-2

 .هاُ هٖ ضًَذ  3تِ هذت ( دسغذ  21) اٗي افشاد هطوَل پشداخت حك فٌٖ تالاتشٕ  -2-2

 08تا  48ًورات بيي  -3

 .لشاس هٖ گ٘شًذ ضؼ٘ف تَدُ ٍدس سغح  هطشٍط 61تا 41ًوشات ت٘ي -1-3     

دس ٍ فشغت استما داسًذ ( ه سال ٗ) وساًٖ وِ دس آصهَى اٍل هطشٍط هٖ گشدًذ ،حذاوثش تا دٍ دٍسُ آصهَى  -2-3

اص صٗش هجوَػِ هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات خاسج ٍ دس غَست ػذم وسة ًوشُ لاتل لثَل ٍ ػذم احشاص غلاح٘ت فٌٖ ،

خَاٌّذ ٗا دس ساٗش پست ّإ ساصهاًٖ ،اًجام ٍظ٘فِ سج ااص س٘ستن اداسٕ ختا ٗ٘ذ هؼاًٍت هحتشم تَسؼِ ، غَست

 . ًوَد

 48 پاييي تر ازًورات  -4

 .هشدٍد تَدُ ٍدس سغح تس٘اسضؼ٘ف لشاس هٖ گ٘شًذ  41تا 21ًوشات ت٘ي  -1-4                 

 ،حذاوثش تا ٗه دٍسُ دٗگش فشغت ضشوت دس آصهَى سا داسًذ ٍ پس اص  ضًَذوساً٘ىِ دس آصهَى اٍل هشدٍد هٖ  -2-4                  

اص صٗش هجوَػِ هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات خاسج ٍ دس غَست ،فٌٖ دس غَست ػذم وسة ًوشُ لاتل لثَل ٍ ػذم احشاص غلاح٘ت آى 

 .تا ٗ٘ذ هؼاًٍت هحتشم تَسؼِ ،اص س٘ستن اداسٕ خاسج ٗا دس ساٗش پست ّإ ساصهاًٖ ،اًجام ٍظ٘فِ خَاٌّذ ًوَد 

،ٗه آصهَى ت٘طتش ذ سا وسة ًواٌٗ 81 تش اص وساً٘ىِ هطشٍط ٗا هشدٍد هٖ گشدًذ ٍلٖ دس تست َّش ،ًوشات تالا  -تبصرٌ           

 .داسًذ  ثشاى فشغت اص تمِ٘ 

 

 

 پرداخت حق فىی: سًم فصل 

 

 تعاريف

ٍ اًجام اهَس  صحواتهحتشم داًطگاُ تِ واسضٌاساى فٌاٍسٕ اعلاػات تِ هٌظَس  ثشاى  اهٌإحك فٌٖ هثلغٖ است وِ تا تاٗ٘ذ ّ٘ات 

 .ٗذٕ ٍ فٌٖ تِ اٗطاى پشداخت هٖ گشدد 

 گرفتِ شذُ جْت پرداخت حق فٌي بصَرت زير هي باشذ هَضَعات در ًظر –قسوت اٍل 

هذسن تحػ٘لٖ ،سضتِ تحػ٘لٖ ،ساتمِ واس ،اسسال گضاسش ّإ اًجام واس ،حضَس دس  لسِ ّا ٍ واسگاُ ّا ،اعلاع سساًٖ دس 

ختلف ٍ سضاٗت گشٍُ ّإ هاًجام واس خاظ تا ّواٌّگٖ هذٗشٗت ٌّگام هشخػٖ ،سضاٗت سٗاست ٍاحذ هشتَعِ ،تَسؼِ فشدٕ ٍ 

 هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلاػات اص ػولىشد
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 آييي ًاهِ اجرايي كارشٌاساى فٌاٍری اعلاػات داًشگاُ  : ػٌَاى

 شرايط پرداخت حق فٌي  –قسوت دٍم 

حك فٌٖ فمظ تِ واسضٌاساًٖ تؼلك هٖ گ٘شد وِ ػلاٍُ تش داضتي هذسن تحػ٘لٖ هشتثظ ،تِ ػٌَاى واسضٌاس فٌاٍسٕ  -1هادُ 

تؼشٗف )  .سا تش ػْذُ داضتِ تاضٌذاعلاػات تِ اٗي هذٗشٗت هؼشفٖ ضذُ تاضٌذ ٍ ٍظاٗف ػٌَاى ضذُ دس فػل ٗه اٗي آٗ٘ي ًاهِ 

 (تؼاسٗف ت٘اى ضذُ است  1واسضٌاس دس هادُ 

اص اتلاؽ آًْا گزضتِ تاضذ ٍ ٍاحذ هشتَعِ ٍ هذٗشٗت فٌاٍسٕ  سِ هاُافشادٕ هطوَل دسٗافت حك فٌٖ هٖ ضًَذ وِ حذالل  -1-2      

تػَست اٗي افشاد سصض٘اتٖ تشگضاس ًطذُ است ،حك فٌٖ ػات ،اص فؼال٘ت آًْا سضاٗت داضتِ تاضذ ٍ تا صهاً٘ىِ اٍل٘ي آصهَى ااعلا

 .هطشٍط پشداخت هٖ گشدد ٍ دس غَست هشدٍدٕ دس آصهَى ،پشداخت ّإ هطشٍط تاٗذ تاصگشداًذُ ضَد 

 

هٖ تاضٌذ هاًٌذ واسضٌاس ٍ واسداى واهپَ٘تش هحاسثِ حك فٌٖ افشادٕ وِ داسإ هذاسن واسضٌاسٖ ٍ واسداًٖ الىتشًٍ٘ه  -2-2     

 .شدد ٍ ساٗش سضتِ ّا ،تِ ػٌَاى ساتظ فٌاٍسٕ اعلاػات هحسَب هٖ گشدًذ هٖ گ

 

 : گضاسش ّإ اًجام واس  -3-2    

دس ّش ٗه اصهَضَػات دس ًظش گشفتِ ضذُ  ْت گضاسش ّا ،پس اص دٍ تاس  ictmػذم اسسال گضاسش اص عشٗك ًشم افضاس 

تاس هَ ة لغغ پشداخت حك فٌٖ  سٍِ پس اص ( ٘اص اهت 41)ػذم اسسال هَ ة وسش ول اهت٘اصّإ دسًظش گشفتِ ضذُ 

 .گشدٗذ ٍ تاصهاً٘ىِ گضاسش ّا غح٘ح اسسال ًگشدد ،حك فٌٖ تشلشاس ًخَاّذ ضذ خَاّذ 
 

 :حضَس دس  لسِ ّا ٍ واسگاُ ّا  -4-2  

 : ذم حضَس دس  لسِ ّا ٍ واسگاُ ّا ػ -1-4-2

غ٘ش هَ ِ تا ٗه  لسِ دس سال هجاص است ٍ اگش  غ٘ة هَ ِ دس  لسات حذاوثش تا دٍ  لسِ هجاص هٖ تاضذ ٍ غ٘ثت

 .ت٘طتش اص دٍ  لسِ تاضذ ،حك فٌٖ حزف هٖ گشدد 

غ٘ثت َ ة حزف حك فٌٖ هٖ گشدد ٍ چٌاًچِ سِ  لسِ  لسِ غ٘ثت هتَالٖ ،ه سِدس غَست٘ىِ غ٘ثت هَ ِ تاضذ ،پس اص 

اس  لسِ غ٘ثت غ٘ش هتَالٖ ٗا ٍ چْشدد دسغذ اص حك فٌٖ هٖ گ 71پشاوٌذُ دس عَل سال تاضذ هَ ة وسش تػَست 

 .پشاوٌذُ هَ ة حزف واهل حك فٌٖ هٖ گشدد 

 

دٍ  چِ لسِ هتَالٖ ، هَ ة حزف حك فٌٖ هٖ گشدد ٍ چٌاً دٍ دس غَست٘ىِ غ٘ثت غ٘ش هَ ِ تاضذ ،پس اص -2-4-2

 دسغذ اص حك فٌٖ هٖ گشدد  71وسش  پشاوٌذُ دس عَل سال تاضذ هَ ة تػَستغ٘ثت  لسِ 

 

 : ِ ضاهل هَاسد صٗش هٖ تاضذ غ٘ثت هَ: تثػشُ 

 .گشفتِ ضذُ است ( لثل اص تشگضاسٕ  لسِ ) هشخػٖ استحمالٖ وِ تا ّواٌّگٖ لثلٖ  -1

 .گشفتِ ضذُ است ( لثل اص تشگضاسٕ  لسِ ) هشخػٖ استؼلا ٖ وِ تا ّواٌّگٖ لثلٖ  -2

ػات ،لثل اص تشگضاسٕ ػذم حضَس دس  لسِ تا اسسال ًاهِ سسوٖ اص عشف ٍاحذ هشتَعِ ٍ تاٗ٘ذ هذٗشٗت فٌاٍسٕ اعلا -3

  لسِ
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 آييي ًاهِ اجرايي كارشٌاساى فٌاٍری اعلاػات داًشگاُ  : ػٌَاى

 کارشىاسان فىايری اطلاعات ياحدَای تابعٍ  پرداخت حق فىیوحًٌ جديل 

 

 هَضَعات هربَط بِ اهتياز بٌذي حق فٌي عٌاٍيي
اهتياز 

 هربَطِ

اهتياز 

 اكتسابي

 

( 52) مذرک تحصيلي    
 

 0 كارداى
 

 25 كارشٌاس
 

 ( 01) رضته تحصيلي 
 10 هرتبظ

 
 0 غير هرتبظ

 

 ( 51) سابقه كار  

 0 سال 1كوتر از 
 

 6 سال 2كوتر از 
 

 12 سال 2-5بيي 
 

سال  10-5  20 بيي 
 

 ( 51) گسارش هاي انجام كار 

 ( ictmارسال گسارش ها از طريق ) 

 4 ٍرٍد اعلاػات هربَط بِ خريذ تجْيسات راياًِ ای
 

 3 ٍرٍد اعلاػات فؼاليت ّای اًجام شذُ ٍ ػولكرد رابظ
 

 3 ًظن در ارسال گسارش ّای هربَط بِ سخت افسار
 

 3 ارسال گسارش ّای هَردی هَرد ًياز هذيريت
 

 2 ( ictmاز عريق ) ارسال گسارش ّای هربَط بِ هخابرات 
 

 2 ًظن در ارسال گسارش ّای هربَط بِ هخابرات
 

 2 ارسال گسارش ّای هربَط بِ ًرم افسار
 

 1 هربَط بِ ًرم افسار ًظن در ارسال گسارش ّای
 

 ( 01) حضور در جلسه ها و كارگاه ها 

 5 حضَر در جلسِ ّا ٍ كارگاُ ّای آهَزشي برگسار شذُ از عرف هذيريت
 

 حضَر بِ هَقغ در جلسِ ّا ٍ كارگاُ ّای آهَزشي برگسار شذُ از عرف هذيريت 

 (ػذم تاخير ٍ تؼجيل ) 
5 

 

 -10 غيبت هَجِ در جلسِ ّا ٍ كارگاُ ّا
 

 -20 غيبت غير هَجِ در جلسِ ّا ٍ كارگاُ ّا
 

 5 ٍ هؼرفي جاًشيي(  رٍز 2بيشتر از )اعلاع رساًي ٌّگام استفادُ از هرخصي  ( 2) اطلاع رساني مرخصي 
 

 ( 01) رضايت رياست واحذ مربوطه 

 10 ػالي
 

 6 خَب
 

 2 هتَسظ
 

 
انجام كار خاظ با هماهنگي مذيريت 

 (21-1 ) 

 0 - 30 م افسارّای هَردًياز ٍاحذ يا هذيريتتْيِ ًر
 

 0 - 20 تْيِ هقالِ آهَزشي برای استفادُ ساير كارشٌاساى
 

( 3) توسعه فردي   3 اداهِ تحصيل در سغَح هختلف 
 

( 01)مذرک تحصيلي   10 كارشٌاسي ارشذ 
 

( 01) سابقه كار   10 سال  10سابقِ كار بيشتر از  
 

   ( 011 - 021) جمع كل 
 

 


